
 

 

คู่มือปฏบิัติงาน 
การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอาย ุ 

เทศบาลเมอืงบ้านทุ่ม  อำเภอเมืองขอนแก่น จังหวัดขอนแก่น 
******************** 

1. ชื่อกระบวนงาน 
- การจา่ยเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ของเทศบาลเมืองบ้านทุ่ม 

2. ส่วนงานที่มีหน้าที่รับผิดชอบ 
- งานพัฒนาชุมน  สำนักปลัดเทศบาล เทศบาลเมืองบ้านทุ่ม 

3. วิธีการขัน้ตอนการปฏิบัติงาน 
ที ่ ขั้นตอน รายละเอียดขั้นตอน ระยะเวลาการ

ให้บริการ 
หมายเหตุ 

1. คุณสมบัติของผู้มีสิทธิจะ
ได ้ ร ับ เ ง ิน เบี้ ยย ั ง ชี พ
ผู้สูงอายุ 

- มีสัญชาติไทย 
- มีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้านในเขตพ้ืนท่ีตำบลบ้านทุ่ม 
- มีอายุ 60 ปีบริบูรณ์ขึ้นไป  
- เป็นผู้ไม่มีรายได้หรือมีรายได้ไม่เพียงพอแก่การยังชีพตามท่ี
คณะกรรมการผู้สูงอายุแห่งชาติตามกฎหมายผู้สูงอายุกำหนด 
 

- -  ก ำ ห น ด
ร ะ ย ะ เว ล า
ใ ห ้ บ ร ิ ก า ร
ไม ่ ได ้ เน ื ่ อ ง
เ ป ็ น ก า ร
แ ส ด ง
คุณสมบัติ 

2. ระยะเวลาการย ืนยัน
สิทธิร ับเงินเบี ้ยย ังชีพ
ผู ้ส ูงอายุและหลักฐาน
ประกอบการ 

- ตั้งแต่เดือนมกราคม – ธันวาคม ของทุกปี 
- หลักฐานประกอบได้แก่ 
     1. แบบยืนยันสิทธิการขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ 
     2. สำเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร กรณีขอรับเงินเบี้ยยังชีพ
ผู้สูงอายุผ่านธนาคาร 

1 วันทำการ  

3.  การพิจารณาตรวจสอบ
คุณสมบัต ิและการรับ
ยืนยันสิทธิ 

- เจ้าหน้าที่เสนอแบบยืนยันสิทธิการขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ
พร้อมหลักฐานประกอบแบบฯ 
- เสนอคณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัต ิ
- เสนอผู้บริหารพิจารณารับการยืนยันสิทธิ 

2 วันทำการ  

4. การย้ายภูมิลำเนาของ
ผู้สูงอายุที่ได้รับเงินเบี้ย
ยังชีพผู้สูงอายุ 

- ผู้สูงอายุที ่ได้รับเงินเบี ้ยยังชีพผู ้ส ูงอายุย้ายภูมิลำเนาไปอยู่
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอื่น ให้ผู้สูงอายุยืนยันสิทธิรับเงินเบี้ย
ยังชีพผู้สูงอายุต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ และให้
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่จ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุใน
เดือนถัดไป โดยต้องได้รับการยืนยันจากองค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นแห่งใหม่ 
- องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งเดิมแจ้งสิทธิในการรับเงินเบี้ย
ยังชีพผู้สูงอายุและแจ้งไปยังองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่
กรณีผู้สูงอายุย้ายภูมิลำเนาด้วย 
 

2 วันทำการ  

5. การบ ันท ึกข้อมูลและ
หรือปรับปรุงข้อมูลของ
ผู้รับเบีย้ยังชีพผู้สูงอายุ 
5.1 การยืนยันสิทธิรับ
เงินเบี้ยยังชีพ 
5.2 การย้ายภูมิลำเนา 
5.3 การสิ้นสุดการได้รับ
เงินเบีย้ยังชีพผู้สูงอายุ 

- เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบตรวจสอบสถานะและปรับปรุงข้อมูลของ
ผู้รับเบีย้ยังชีพผู้สูงอายุ ในระบบสารสนเทศการจัดการฐานข้อมูล
เบี้ยยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น         เป็นประจำทุก
เดือน ดังน้ี 
1 . การยืนยันสิทธิรับเงินเบ้ียยังชีพ 
2.  การย้ายภูมิลำเนา 
3.  การสิน้สุดการได้รับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ 

1 วันทำการ  



 

 

 
 
 
 
 

ที ่ ขั้นตอน รายละเอียดขั้นตอน ระยะเวลาการ
ให้บริการ 

หมายเหตุ 

6. การตั้งงบประมาณ - ดำเนินการตั้งงบประมาณตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่า
ด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2566 ประกอบมติคณะรัฐมนตรีท่ีเกี่ยวข้อง 
- ประมาณการตั้งงบประมาณการจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ใน
เดือนสิงหาคม ของทุกปี โดยใช้ฐานข้อมูลผู้มีสิทธิรับเงินเบ้ียยังชีพ
ย้อนหลัง 3 ปีงบประมาณเป็นฐานในการคำนวณ 

10-15 
วันทำการ 

 

7.  การจ่ายเง ินเบี้ยย ังชีพ
ผู้สูงอายุ 

- การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู ้สูงอายุให้จ่ายตามมติคณะรัฐมนตรี 
ดังต่อไปน้ี   
     1. ผู้สงอายุท่ีมีอายุครบ 60 – 69 ปี จ่ายอัตรา 600 บาท / 
เดือน 
     2.ผู้สงอายุท่ีมีอายุครบ 70 – 79 ปี จ่ายอัตรา 700 บาท / 
เดือน 
     3.ผู้สงอายุท่ีมีอายุครบ 80 – 89 ปี จ่ายอัตรา 800 บาท / 
เดือน 
     4. ผู้สงอายุท่ีมีอายุครบตั้งแต่ 90 ปีขึ้นไป จ่ายอัตรา 1,000 
บาท / เดือน 
- การจ่ายเงินเบีย้ยังชีพผู้สูงอายุ ให้จ่ายเป็นรายเดือนภายในวันท่ี 
10 ของทุกเดือน 

1 – 10 วัน 
นับแต่วันสิ้นเดือน 

 

8. การสิ้นสุดได้รับเงินเบี้ย
ยังชีพผู้สูงอายุ 

- ตาย 
- ขาดคุณสมบัติ  ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วย
หลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น พ.ศ. 2566 ข้อ 6 
- แจ้งสละสิทธิเป็นหนังสือต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
- ผู้บริหารตรวจสอบข้อเท็จจริงก่อนระงับการจ่ายจ่ายเงินเบี้ยยัง
ชีพผู้สูงอายุ 
- เจ้าหน้าท่ีระงับการจ่ายเงินในระบบสารสนเทศการจัดการ
ฐานข้อมูลเบี้ยยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น          

3 วันทำการ  

9. ก ร ณ ี ผ ู ้ ส ู ง อ า ย ุ ข า ด
คุณสมบัติ 

- ผู้สูงอายุขาดคุณสมบัติการรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุระเบียบ
กระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี ้ยยังชีพ
ผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2566 ข้อ 6 ให้
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นป ิดประกาศไว ้โดยเปิดเผย ณ 
สำนักงานหรือสถานที่ ที่กำหนด หรือเผยแพร่ทางเว็บไซต์ของ
องค์กรปกครองสว่นท้องถิ่น  

ไม่น้อยกว่า 15 วัน  

10. การประกาศรายชื่อและ
การบันทึกข้อมูลผู้มีสิทธิ
รั บ เ ง ิ น เ บี้ ย ยั ง ชี พ
ผู้สูงอายุ 

- จัดทำประกาศรายชื่อและการบันทึกข้อมูลผู้มีสิทธิรับเงินเบี้ยยัง
ชีพผู้สูงอายุ เมื่อเสร็จสิ้นการจัดให้มีการยืนยันสิทธิรับเงินเบี้ยยงั
ชีพผู ้ส ูงอายุในแต่ละเดือนแล้วปิดประกาศโดยเปิดเผยให้
สาธารณชนรับทราบและดำเนินการบันทึกข้อมูลผู้มีสิทธิรับเงิน
เบี้ยยังช ีพผ ู ้ส ูงอายุ รายใหม่เป็นประจำท ุกเด ือนในระบบ
สารสนเทศการจัดการฐานข้อมูลเบี้ยยังชีพขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น          

3 วันทำการ 
นับแต่วันสิ้นเดือน 

 



 

 

4. กฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการที่เกี่ยวข้อง 
4.1 พระราชบัญญัติเทศบาล พ.ศ. 2496 แก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 14) พ.ศ. 2562 มาตรา 69 และ
มาตรา 77 
4.2  พระราชบัญญัติผู้สูงอายุ พ.ศ. 2546 
4.3 ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครอง 
       ส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2566 
4.4 หนังสือสั่งการกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ด่วนที่สุด ที่ มท 0810.6/ว 8026 ลงวันที่       

29 สิงหาคม 2566 เรื่อง ซักซ้อมแนวทางการดำเนินงานตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วย
หลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2566 
 

5. แบบฟอร์มท่ีเกี่ยวข้อง 

 

 



 

 

 

6. ช่องทางการติดต่อ 
- งานพัฒนาชุมชน  สำนักปลัดเทศบาล เทศบาลเมืองบ้านทุม่ อำเภอเมืองขอนแก่น จังหวัดขอนแก่น 

โทรศพัท์ 043-255-197 ต่อ 8261  


